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OFERTA DE EMPLEO

Administrativo/a

+« Contrato indefinido

] Se ofrece + Jornada completa D

+ Incorporacién inmediata 1T
Gestion administrativa y documental.

Facturacion: emision, control y seguimiento.

Gestion de pedidos, compras y proveedores.

Resolucién de incidencias, reclamaciones y devoluciones.

Seguimiento de asuntos pendientes
hasta su resolucion.

Funciones

e Formacidon en Técnico/a en Gestion Administrativa.

@ REQUiSitOS e Persona agil, organizada y resolutiva, con iniciativa.
e Capacidad de gestién, autonomia y establecimiento
de prioridades.

Habilidades de comunicacién y negociacion.
Buen manejo de Excel y herramientas informaticas.
Carnet de conducir y vehiculo propio.

Se valorara experiencia en tareas administrativas
y gestion de compras.

Entrega tu curriculum en:

E rrhh@centrodietetico.es




