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DESCRIPCION DETALLADA DE COMO CUMPLIMENTAR UN CERTIFICADO DE ORIGEN

Casilla 1 — Expedidor

e En esta casilla se indicard normalmente el nombre y el domicilio del exportador.

e Excepcionalmente, cuando la factura de exportacién girada contra la empresa que
figura en la casilla de destinatario, no sea emitida por la misma empresa que va a
realizar el envio de las mercancias al destinatario, y dicha empresa presente,
directamente o a través de terceros, una solicitud de expedicidn de Certificado de
Origen, podra indicarse el nombre de la empresa que realiza el envio de la mercancia,
seguida de la mencidn “por cuenta de” y, a continuacidn, el nombre y la direccién de la
empresa a cuyo beneficio se ha girado la factura de exportacion.

Casilla 2 - Destinatario
e Esta casilla debera mostrar el nombre y el domicilio del receptor de las mercancias
enviadas.
e En caso contrario, la casilla 2 deberd rellenarse con la declaracién “a la orden” seguida
del nombre del pais de destino. Servird de justificante la factura del expedidor al
comprador siempre que contenga una declaracidn clara sobre el pais final de destino.

Casilla 3 — Pais de Origen; Origen de la mercancia
- Origen UE —

e El origen de la mercancia debe estar claramente indicado y de la forma correcta.
Indicando el nombre del pais.

e La normativa prevé que las mercancias de origen comunitario deben recibir la
designacién de originarias “de la Unién Europea”.

e Sin embargo, los certificados podrdn atestiguar que las mercancias son originarias de
un Estado Miembro determinado, indicando, por ejemplo, “European Union-Spain”. Se
hace especial énfasis en el hecho de que se debe evitar en todos los casos el uso de
términos tales como European Commision o Community. Cuando, en aplicacién de las
normas de origen, sea necesario indicar Unidon Europea o un Estado Miembro
concreto, se debera indicar European Union seguido, obligatoriamente, del nombre
del Estado Miembro.

e Cuando las mercancias sean el resultado de operaciones o procesos llevados a cabo en
diferentes Estados Miembros de la CE, sélo se podra certificar que las mercancias son
de origen comunitario, sin ampliar esta informacidn

¢ No pueden utilizarse abreviaturas. No estd permitido el uso de CE-UK ya que admite
distintas traducciones.

- Origen NO UE —
e Con respecto a las mercancias que no tienen origen comunitario, lo correcto es indicar
en el certificado el nombre del pais de origen.
¢ No se admite la referencia a un grupo econdmico de paises, como la EFTA o a una
region geografica indeterminada, como Sudeste Asiatico.

Casilla 4 — Informacion relativa al transporte
¢ El solicitante puede dejar en blanco esta casilla opcional si lo desea.
e En la practica normal se acostumbra a indicar el medio de transporte, es decir, si es
maritimo, aéreo o terrestre.
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Casilla 5 - Observaciones La Camara expedidora o el solicitante pueden utilizar esta casilla:

e Aunque no se requiere consignar nada en ella, no hay ninguna objecién a que los
organismos expedidores utilicen esta casilla

e Cuando la Camara expedidora necesita hacer algun tipo de indicacidon en el certificado.
La indicacion mds frecuente es que un certificado se expide para cancelar y sustituir
un certificado anterior. En este caso deberdn utilizarse los términos siguientes: “Este
certificado cancela y sustituye al Certificado n? ... expedido ... (Fecha expedicidn).

e Cuando el solicitante debe incluir en el certificado informacién adicional a la
normalmente requerida en el formulario, pero que es importante para la exportacion
de que se trate.

- Referencia al niumero de una Carta de Crédito y al nombre del banco emisor
de la Carta de Crédito.

- Referencia a un numero de licencia de importacién concedida por el pais de
destino.

Casilla 6 — Descripcidn de las mercancias y otros datos
a) Marcas y numeracion: Se indicaran las marcas y la numeracién impresas o estampadas por
cualquier otro medio en los bultos que se envian. La practica habitual es que aparezcan, en
distinta combinacidn, estas marcas:
e Las marcas que identifican al expedidor o al destinatario.
e Las marcas que identifican el puerto, el aeropuerto o cualquier otro lugar de destino,
por ejemplo una depdsito interior de despacho aduanero.
e Cualquier referencia o nimero de orden requerido por el contrato, normalmente un
codigo formado por letras, nimeros e incluso simbolos.
e La numeracion de los bultos, por ejemplo, 1 de 1, 1-10, 1/15, 1-13 de 13.

b) Numero y tipo de embalaje utilizado: Se indicara el nimero de cajas, cajones, pallets, balas,
rollos, etc., que conforman el envio. Con el uso creciente de los contenedores en lugar de la
forma de cargamento habitual, es posible que el dato consignado sea sélo un nimero de
contenedor o una serie de numeros de contenedores. A menudo, los datos de envios en
contenedores son complementados con el numero de sello utilizado en el contenedor después
de realizada la carga. Para cargamentos convencionales, debe especificarse el tipo de embalaje
utilizado. El nimero de bultos debe en todos los casos coincidir con los nimeros indicados en
las marcas y la numeracién

¢) Naturaleza de la mercancia: Designacion de las mercancias segin su denominacion
comercial usual, con detalle suficiente que indique con claridad la naturaleza de las
mercancias, no pudiendo ser una designacion ambigua o general

d) Todo espacio no utilizado de esta casilla debera ser tachado, para lo cual se trazara una
raya horizontal debajo de la ultima anotacion de la casilla y otra raya diagonal cruzando todo el
espacio no utilizado

e) Ocasionalmente, el espacio de la casilla 6 no es suficiente para todos los datos:

- Utilizar dos o mas formularios de Certificado de Origen, segun el espacio requerido.
Estos certificados deberan llevar el mismo nimero de serie, para este fin se dispondrd
de las necesarias hojas de continuacion, indicdndose en cada una de ellas el nimero
de CO del que forman parte.
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- Unir de forma permanente e inseparable una copia de la factura de exportacion a cada
hoja del CO (original, copias y solicitud), y siempre que los datos aportados por la
factura permitan una identificacién exacta de la mercancia.

f) Cuando se presentan certificados para distintas mercancias y hay espacio suficiente en la
casilla 6 para la consignacion de toda la informacidn, los datos correspondientes a cada
mercancia deben aparecer claramente diferenciados y con numero de orden (primero,
segundo, etc.) dentro de la descripcién requerida en la casilla 6.

Casilla 7 - Cantidad

e Lainformacién de esta casilla sirve también como medio para establecer la relacién entre
el envio y el Certificado.

e La gran mayoria de Certificados de Origen expresan la cantidad utilizando unidades de
peso, ya sea neto, bruto, o ambos.

e Sisodlo se da un peso, debe indicarse claramente si es bruto o neto.

e El peso no es la Unica unidad de medida que puede indicarse en la Casilla 7. Para algunos
sectores sera mas apropiada la utilizacidon de litros, metros, volumen o simplemente
cantidad.

e La Cdmara expedidora debe comprobar que estos datos coinciden con los documentos
justificativos presentados y que se consignan segun el sistema métrico decimal.

e Todo espacio no utilizado de esta casilla debera ser tachado, para lo cual se trazard una
raya horizontal debajo de la ultima anotacién de la casilla y otra raya diagonal cruzando
todo el espacio no utilizado

Casilla 8

En el original y copias del Certificado es un espacio reservado para la autentificacion de la
Camara expedidora, una vez finalizadas sus operaciones de comprobacion.

En la hoja de solicitud, el solicitante debe rellenar la Casilla 8 ya que ésta comprende la
solicitud formal del documento junto con una declaracién de que la informacién facilitada, ya
sea en el cuerpo del Certificado, o en respuesta a peticiones de informacién recibidas de la
Camara expedidora, incluso orales, es correcta. El solicitante debe finalizar la declaracién con
firma y fecha y debe anadir el nombre del signatario en mayusculas para ayudar a su
identificacion.

Casilla 9 (Solicitud de Expedicién-hoja rosa)

Esta casilla debe cumplimentarse cuando el solicitante es un agente o representante del
exportador o proveedor. En ese caso, el agente debe indicar su nombre y direccién en esta
casilla.

REVERSO DE LA SOLICITUD DE EXPEDICION

El disefio del Certificado de Origen puede variar de un pais a otro y el reverso de la solicitud no
se utiliza en todos los paises. El reverso puede utilizarse para distintos fines, pero su uso es
voluntario, y depende de la legislacion nacional de cada pais. El reverso de la solicitud de
Certificado de Origen contendra, en el modelo utilizado en Espafia, una declaracion del
proveedor, fabricante de la mercancia, o expedidor del Certificado de Origen.
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Punto | — Se cumplimenta con los datos del fabricante establecido en el EM

Punto Il — Se cumplimenta con los datos de la empresa que ha realizado la ultima
transformacién sustancial

Punto Ill — Se cumplimenta con el nombre del pais fabricante y el documento probatorio que
se aporta

ERRORES MAS FRECUENTES:

Casilla 6:
o Descripcidon incompleta: aparece el nombre comercial pero no la designacion de la
mercancia.
o Designacion general: Piezas para maquina de xxx
o No aparece niumero y/o naturaleza de los bultos

Casilla 7:
o Seindica cantidad, pero no la unidad de medida
o Seindica el peso sin especificar si es neto o bruto

Sustitucion de certificados extraviados.

En algunas ocasiones se pierden documentos durante el transporte y surge la necesidad de
obtener un duplicado del certificado extraviado. En estos casos, la Cdmara expedidora debe
obtener del solicitante el numero, la fecha y los datos completos del certificado original y
comparar el original de la solicitud, que conserva en sus archivos, con la nueva de sustitucion.
Si los datos coinciden, se podra expedir un duplicado del certificado extraviado, siempre que
lleve la fecha actualizada y en su Casilla 5 se indique “Este Certificado cancela y sustituye al
Certificado numero ...... expedido ......... (fecha de expedicion)”. Si los datos del nuevo
Certificado contuvieran alguna variacién con respecto al inicialmente emitido, se pedira al
solicitante una explicacién. La solicitud podra proceder si la explicacién es considerada
razonable vy, si fuera necesario, estuviera respaldada por pruebas documentales suficientes. Si
se sospechara la existencia de fraude, se remitirdn los datos de la solicitud al Director/a
General de la Cdmara expedidora antes de expedir el certificado solicitado.

Errores en certificados.

Los errores simples podran resolverse antes de la expedicién del certificado, disponiendo que
se tache el dato incorrecto y se consigne el dato corregido. Esta alteracién debera recibir la
“aprobacidon de la Camara expedidora”. Sin embargo, si la magnitud de las alteraciones
realizadas en el formulario fuera tal que éste quedase ininteligible, la Cdmara expedidora
denegarad el certificado y solicitara la presentacidon de una nueva solicitud. Si se observaran o
comunicaran errores después de expedido el certificado, la situacidon es mas complicada. La
Camara expedidora debera ponerse en contacto con el solicitante y asegurar la devolucién del
original y todas las copias emitidas del certificado. Otra opcidén es emitir otro certificado, de
acuerdo con el procedimiento para la emisidon de duplicados explicado en el parrafo (a)
anterior. La eleccién de una u otra medida dependera de las circunstancias de cada caso.

Certificados deteriorados.
Se rechazaran los certificados deteriorados de la misma forma que los que resulten
ininteligibles. Estos casos se producen, normalmente, cuando la Cdmara expedidora cobra la
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tasa de certificacidon a la compra de los formularios en blanco. Algunos organismos evitan
problemas con certificados deteriorados ofreciendo su sustitucién al precio nominal del
formulario. De esta manera, el solicitante no "pierde" lo pagado por la tasa de certificacién.

Solicitud retrospectiva de copias de certificados.

Ocasionalmente se solicitan copias adicionales después de emitidos los documentos
certificados en el procedimiento inicial. Puede atenderse esta solicitud siempre que el nimero
del certificado original se indique en las copias y las copias sean cotejadas con el original de la
solicitud registrada en la Cdmara expedidora para comprobar que los datos de las copias
corresponden exactamente al original. Si asi fuera, podran emitirse las copias adicionales y
consignarse los datos en el formulario de solicitud. No es imprescindible que sean firmadas por
la misma persona autorizada que firmé en el formulario original



